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คำนำ  

ด้วยปัจจุบ ันสาธารณภัยยังคงมีแนวโน้มจะเกิดขึ ้นอย่างต่อเนื ่องและซับซ้อนมากขึ ้น เนื ่องจาก                          

ความแปรปรวนของภูมิอากาศโลกความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลงโครงสร้าง

สังคม ไทย จากสังคมชนบทไปสู่สังคมเมืองอย่างรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอาศัยอยู่ในพื้นที่เสี ่ยงภัยเพิ่มขึ้น 

ส่งผลให้ความเสียหาย จากสาธารณภัยรุนแรงมากขึ ้น ภัยธรรมชาติ เช่นอุทกภัย วาตภัย ภัยแล้ง ภัยหนาว 

และภ ั ย จ ากการกระทำของมน ุ ษย ์  เช ่ น  อ ั คค ี ภ ั ย  อ ุ บ ั ต ิ ภ ั ย กา ร ร ั ่ ว ไหลของสาร เค ม ี อ ั นตราย 

รวมทั้งสาธารณภัยหรืออุบัติภัยต่างๆ ที่เกิดข้ึน 

งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ซึ่งเป็นหน่วยงานที่มีความสำคัญเป็นอย่างยิ่งในการช่วยเหลือและ 
บรรเทาสาธารณภัยต่างๆที่เกิดขึ้นเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานจึงต้องมีความรู้ความเข้าใจในขั้นตอนการปฏิบัติอยงถ ่องแท้
จึงจะสามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องรวดเร็วมีประสิทธิภาพประสิทธิผล 

ดังนั้นคณะผู้จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานเล่มนี้ จึงได ้รวบรวมเนื้อหาสาระหน้าที่ลักษณะงาน และขั้นตอนการ          

ปฏิบัติงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจัดทำเป็นรูปเล่มไว ้เพ่ือใช้เป็นคู่มือในการปฏิบัติงานตลอดจน เป็นการ

สร้างความเข้าใจและความร่วมมือต่างๆจากผู้มีส่วนได้เสียในการปฏิบัติงานตามภารกิจหลักของหน่วยงานองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น เพ่ือให้เข้าใจบทบาทหน้าที่ลักษณะงาน และข้ันตอนการปฏิบัติงาน งานป้องกันและบรรเทา

สาธารณภัยได้ดียิ่งข้ึน และสามารถนำไปปฏิบัติได้อย่างถูกต้อง รวดเร็วเพ่ือบรรเทาความเดือดร้อนแก่ผู้ประสบภัย

กรณีฉุกเฉิน 
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         ๑  

         ๑  

 นิยามคำศัพท์            

การจัดตั้งศูนย์อำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  

สถานที่ต้ัง              

แนวทางปฏิบัติ          

การปฏิบัติในภาวะฉุกเฉิน         

การอพยพ            

           ๑-๒     

         ๓  

          ๓    

         ๔-๖                        

         ๖-๙ 
         ๙    

ขั้นตอนการดำเนินงานด้านการช่วยเหลือเหตุสาธารณภัยกรณีฉุกเฉิน                      ๑๔ 
ขั้นตอนการดำเนินงานด้านสนับสนุนน้ำอุปโภค-บริโภค                                      ๑๕ 
ขั้นตอนการปฏิบัติงานพักงานขับรถบรรทุกน้ำกรณีส่งน้ำอุปโภค-บริโภค                  ๑๖ 
ขั้นตอนการปฏิบัติงานพนักงานขับรถบรรทุกน้ำอเนกประสงค์                              ๑๗  
ขั้นตอนการปฏิบัติงานการช่วยเหลือเยียวยาผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน                 ๑๘ 
ขั้นตอนการปฏิบัติงานระงับเหตุอัคคีภัย                                                        ๑๙ 
ภาคผนวก                           ๒๐  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตำบลโนนสะอาด 

1. หลักการและเหตุผล 
  สาธารณภัยยังคงมีแนวโน้มจะเกิดขึ้นอย่างต่อเนื ่องและซับซ้อนมากขึ ้นเนื ่องจากความแปรปรวนของ  
ภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลงโครงสร้างสังคมไทยจากสังคม 
ชนบทไปสู่สังคมเมือง อย่างรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอาศัยอยู่ในพื้นที่เสี่ยงภัยมากขึ้นส่งผลให้ความเสียหายจาก 
สาธารณภัยรุนแรงมากขึ้น ทั้งภัยธรรมชาติ เช่น อุทกภัย วาตภัย ภัยแล้ง ภัยหนาว และ ภัยจากการกระทำของ มนุษย์ 
เช่น อัคคีภัย อุบัติภัยการรั่วไหลของสารเคมีอันตราย  
 
 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นซ ึ่งเป็นหน่วยงานที่อยู่ใกล้ชิดประชาชนและมีบทบาทภารกิจในการเข้าไปให้ความ
ช่วยเหลือและบรรเทาสาธารณภัยในลำดับแรกก่อนที่หน่วยงานภายนอกจะเข้าไปให้ความช่วยเหลือประกอบกับ               
พระราชบัญญัติงานป ้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. ๒๕๕๐กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ใน 
การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย และให้ผู ้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นผู้อำนวยการท้องถิ่นในการ 
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในท้องถิ่นตน จึงถือเป็นภารกิจสำคัญขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่จะต้อง 
เตรียมความพร้อมในการป้องกันสาธารณภัยและพัฒนาขีดความสามารถในการเผชิญเหตุและให้ความช่วยเหลือ 
ผู้ประสบภัยหลังจากสถานการณ์ภัยยุติ  
  
๒. วัตถุประสงค์  

๑. เพ่ือให้การดำเนินงานจัดการงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยของเทศบาลตำบลโนนสะอาด
มีข้ันตอนหรือกระบวนการ และแนวทางในการปฏิบัติงานเป็นมาตรฐานเดียวกัน  

๒. เพื่อให้มั่นใจว่าได้มีการปฏิบัติตามข้อกำหนด ระเบียบหลักเณฑ์เกี่ยวกับการจัดการงานป้องกันและ 
บรรเทาสาธารณภัยที่กำหนดไว้อย่างสม่ำเสมอ และมีประสิทธิภาพ  

๓. เพ่ือพัฒนาขีดความสามารถด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยให้มีประสิทธิาพ สามารถลด 
ความสูญเสียที่เกิดจากภัยพิบัติให้เหลือน้อยที่สุด  

๔. เพื่อให้ประชาชนที่ประสบภัย ได้รับการช่วยเหลือฟ้ืนฟูอย่างทั่วถึงและทันเวลา  
    ๕. เพ่ือบูรณาการระบบการสั่งการในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอย่างมีเอกภาพ  

  ๖. เพื่อสร้างระบบบริหารจัดการสาธารณภัยที่ดี และสอดคล้องกับวัฏจักรการเกิดภัย  

  
๓. นิยามคำศัพท์ การป้องกัน (Prevention) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมต่างๆที่กำหนดขึ้นล่วงหน้าทั้งทางด้าน 

โครงสร้างและที่มิใช่ด้านโครงสร้างเพื ่อลดหรือควบคุมผลกระทบในทางลบจากสาธารณภัย การลดผลกระทบ 
(Mitigation) หมายถึง กิจรรมหรือว ิธ ีการต่างๆเพื ่อหลีกเล ี ่ยงและลดผลกระทบทาง ลบจากส าธารณภัย 
และยังหมายถึง การลดและป้องกันมิให้เกิดเหตุหรือลดโอกาสที่จะก่อให้เกิดสาธารณภัย  
  

  
  

  



  

  

 ๒  

การเตรียมความพร้อม (Preparedness) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมที่ดำเนินการล่วงหน้าก่อนเกิด 
สาธารณภัย เพื่อเตรียมพร้อมการจัดการในสถานการณ์ฉุกเฉิน ให้สามารถรับมือกับผลกระทบจากสาธารณภัย                   
ได้อย่างทันเหตุการณ์และมีประสิทธิภาพ  

การจัดการในภาวะฉุกเฉิน (Emergency Management) หมายถึง การจัดตั้งองค์กรและการบริหารจัดการ 
ด้านต่างๆเพื่อรับผิดชอบในการจัดการสถานการณ์ฉุกเฉินทุกรูปแบบโดยเฉพาะอย่างยิ่งการเตรียมความพร้อมรับมือ  
และการฟื้นบูรณะ    

การฟื้นฟูบูรณะ (Rehabilitation) หมายถึง การฟื้นฟูสภาพเพื่อทำให้สิ่งที่ถูกต้องหรือได้รับความเสียหาย 
จากสาธารณภัยได้รับช่วยเหลือแก้ไขให้กลับคืนสู่สภาพเดิม หรือดีกว่าเดิม รวมทั้งให้ผู้ประสบภัยสามารถดำรงชีวิต
ตามสภาพปกติได้โดยเร็ว หน่วยงานของรัฐ หมายถึง ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชน และหน่วยงานอ่ืนของ
รัฐแต่ไม่หมาย ความรวมถึงองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หมายถึง องค์การบริหารส่วน
ตำบล เทศบาล องค์การบริหารส่วนจังหวัด เมืองพัทยา และ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นที่กฎหมายจัดตั้ง องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นแห่พื้นที่ หมายถึง องค์การบริหารส่วนตำบล เทศบาล และองค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่นอื่นที่
กฎหมายจัด  

ตั้งแต่ไม่ได้หมายรวมถึงองค์การบริหารส่วนจังหวัดและกรุงเทพมหานคร ผู้บัญชาการป้องกันและบรรเทา         
สาธารณภัยแห่งชาติ หมายถึง รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย รองผู้บัญชาการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
แห่งชาติ หมายถึง ปลัดกระทรวงมหาดไทย ผู้อำนวยการกลาง หมายถึง อธิบดีกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
ผู้อำนวยการจังหวัด หมายถึง ผู้ว่าราชการจังหวัด รองผู้อำนวยการจังหวัด หมายถึง นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด 
ผู ้อำนวยการอำเภอ หมายถึง นายอำเภอ ผู ้อำนวยการท้องถิ ่น หมายถึง นายกองค์การบริหารส่วนตำบล , 
นายกเทศมนตรี  ผู้ช่วยอำนวยการท้องถิ่นู หมายถึง ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เจ้าพนักงาน หมายถึง ผู้ซึ่งได้รับ
แต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้าที่ การตามพระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยพ.ศ. ๒๕๔๐ กองอำนวยการป้องกัน
และบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตพ้ืนที่จังหวัด 
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในพื้นท่ีต่าง ๆ 

กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอ หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการป้องกันและบรรเทาสา
ธารณภัยในเขตอำเภอ และทำหน้าที่ช่วยเหลือจังหวัดในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย กองอำนวยการป้องกัน
และบรรเทาสาธารณภัยท้องถิ่นแห่งพื้นที่  หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการป้องกัน และบรรเทาสาธารณภัยในเขต
องค์การบริหารส่วนตำบล/เทศบาล และเป็นหน่วยเผชิญเหตุเมื่อเกิดสาธารณภัยขึ้น ในพ้ืนที ่

 
 ๔. การจัดต้ังกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  
  ๔.๑ องค์กรปฏิบัติ  
๔ . ๑ . ๑  ก อ ง อ ำ น ว ย ก า ร ป ้ อ ง ก ั น แ ล ะ บ ร ร เ ท า ส า ธ า ร ณ ภ ั ย  ข อ ง เ ท ศ บ า ล ต ำ บ ล โ น น ส ะ อ า ด
ทำหน้าที่เป็นหน่วยงานของผู้อำนวยการท้องถิ่นและให้มีที่ทำการ โดยให้ใช้ที่ทำการ/สานักงาน เทศบาลตำบลโนน
สะอาดเป็นสำนักงานของผู้อำนวยการท้องถิ่นมี นายกเทศมนตรีตำบลโนนสะอาดเป็นผู้อำนวยการและมีปลัดเทศบาล
ตำบลโนนสะอาด เป็นผู้ช่วยผู้อำนวยการ กำนัน ผู้ใหญ่บ้านและ ภาคเอกชนในพื้นที่ร่วม ปฏิบัติงานในกองอำนวยการ
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยรับผิดชอบในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขต เทศบาลตำบลโนนสะอาดและ
เป็นหน่วยเผชิญเหตุเมื่อเกิดภัยพิบัติขึ้นในพื้นที่ 
 

  



 
๓  

๔.๑.๒ ภารกิจของกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตำบลโนนสะอาด 
(๑) อำนวยการควบคุมปฏิบัติงานและประสานการปฏิบัติเกี่ยวกับการดำเนินการป้องกันและบรรเทาสาธารณ

ภัยในเขตพ้ืนที่เทศบาลตำบลโนนสะอาด 
(๒) สนับสนุนกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยซึ่งมีพ้ืนที่ติดต่อหรือใกล้เคียงหรือเขตพ้ืนที่อ่ืน

เมื่อได้รับการร้องขอ 
(๓) ประสานกับส่วนราชการและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในเขตพ้ืนที่ที่รับผิดชอบรวมทั้งประสานความ ร่วมมือ

กับภาคเอกชนในการปฏิบัติการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกขั้นตอน 
๔.๒ โครงสร้างและหน้าที่ของกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตำบลโนนสะอาด  

๔.๒.๑ โครงสร้างกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตำบลโนนสะอาด ประกอบด้วย ๕ ฝ่าย 
ได้แก่  
(๑) ฝ่ายอำนวยการ ทำหน้าที่อำนวยการ ควบคุมกำกับดูแลในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยให้ เป็นไปอย่างมี
ประสิทธิภาพ และประสิทธิผล รวมทั้งวางระบบการติดตามติดต่อสื่อสารในการป้องกันและบรรเทา สาธารณภัย
ระหว่างกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกระดับ และฝ่ายที่เกี่ยวข้องในการติดต่อ เป็นไปอย่างรวดเร็ว
ต่อเนื่องและเชื่อถือได้ตลอดเวลา 
(๒) ฝ่ายแผนและโครงการ ทำหน้าที่เก่ียวกับงานการวางแผนการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย การพัฒนาแผนงาน
การพัฒนาเกี่ยวกับการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในทุกขั้นตอนงานติดตามประเมินผลงาน การฝึกซ้อมแผนฯ 
งานการจัดฝึกอบรม และงานการจัดทำโครงการเกี่ยวกับการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
(๓) ฝ่ายป้องกันและปฏิบัติการทำหน้าที่ติดตามสถานการณ์รวบรวมข้อมูลประเมินสถานการณ์ที่อาจเกิดขึ้นวาง
มาตรการต่าง ๆ ในการป้องกันภัยมิให้เกิดขึ้นหรือเกิดขึ้นแล้วให้ได้รับความเสียหายน้อยที่สุด จัดระเบียบแจ้งเตือนภัย
การช่วยเหลือประชาชนผู้ประสบภัยงานการข่าวการรักษาความปลอดภัยและการปฏิบัติการ จิตวิทยา 
(๔) ฝ่ายฟื้นฟูบูรณะทำหน้าที่สำรวจความเสียหายและความต้องการด้านต่างๆจัดทำบัญชีผู ้ประสบ สาธารณภัย
ประสานกับทุกหน่วยงานที่เกี่ยวข้อ กับการสงเคราะห์ผู้ประสบสาธารณภัยเพื่อให้การสงเคราะห์และ ฟื้นฟูคุณภาพ
ชีวิตทั้งทาง ด้านร่างกาย และจิตใจแก่ผู้ประสบสาธารณภัย พร้อมทั้งดำเนินการฟื้นฟูบูรณะสิ่งที่ชำรุดเสียหายให้
กลับคืนสู่สภาพเดิม หรือใกล้เคียงกับสภาพเดิมให้มากท่ีสุด 
(๕) ฝ่ายประชาสัมพันธ์ทำหน้าที่เป็นเจ้าหน้าที่เก่ียวกับการประชาสัมพันธ์เผยแพร่ความรู้เกี่ยวกับการ 
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยและการแถลงข่าวข้อเท็จจริง เกี่ยวความเสียหายและความช่วยเหลือให้แกสื่อมวลชน 
และประชาชนทั่วไปได้ทราบ  
 

๔.๓ การบรรจุกำลัง  
๔.๓.๑ ในภาวะปกติ ใช้กำลังเจ้าหน้าที่ของเทศบาลตำบลโนนสะอาดเป็นหลัก  
๔.๓.๒ เมื่อคาดว่าจะเกิดหรือเกิดสาธารณภัยขึ้นในพื้นที่ใดให้กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยเข้า
ควบคุมสถานการณ์ปฏิบัติหน้าที่และเพื่อช่วยเหลือประชาชนให้พื้นที่โดยเร็ว  และรายงานให้ผู้อำนวยการอำเภอโนน
สะอาดทราบทันท ี
 
๕. สถานที่ตั้ง ตั้งอยู่ ณ ที่ทำการเทศบาลตำบลโนนสะอาด 444 หมู่ที่ 2 ตำบลโนนสะอาด 

อำเภอโนนสะอาด จังหวัด อุดรธานี ๔๑๒๔๐  
 
 
 
 
 



 
 
 

๔  
๖. แนวทางปฏิบัติ    

เพื่อเตรียมการด้านทรัพยากรระบบการปฏิบัติการและเตรียมความพร้อมไว้รองรับสถานการณ์สาธารณภัย  
ที่อาจเกิดขึ้นในพื้นที่รับผิดชอบได้ อย่างมีประสิทธิภาพหลักการปฏิบัติ ให้ เทศบาลตำบลโนนสะอาดและหน่วย 
งานที่เกี่ยวข้อง จัดเตรียมและจัดหาทรัพยากรที่จำเป็นเพื่อการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยให้เหมาะสมกับผล 
การประเมินความเสี่ยงและความล่อแหลมของพ้ืนที่ รวมทั้งการวางแนวทางการปฏิบัติการให้พร้อมเผชิญสาธารณภัย 
และดำเนินการฝึกซ้อมตามแผนที่กำหนดอย่างสม่ำเสมอ เป็นประจำเพื่อให้เกิดความพร้อมในทุกด้านและทุกภาค 
ส่วนในเขตพ้ืนทีเ่ทศบาลตำบลโนนสะอาด 
  

หลักการปฏิบัติ  แนวทางปฏิบัติ  

๑. การป้องกันและลดผลกระทบ  - ประเมินความเสี่ยงภัยและความล่อแหลมในเขตพ้ืนที่โดย  

๑.๑ การวิเคราะห์วามเสี่ยงภัย  
  
  
  

พิจารณาจากข้อมูลสถิติการเกิดภัยและจากการวิเคราะห์ 
ข้อมูลสภาพแวดล้อมต่าง ๆ  

- จัดทำแผนที่เสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัย  
  

๑.๒ การเตรียมการด้านฐานข้อมูลและรบบ  - จัดทำฐานข้อมูลเพ่ือสนับสนุนการบริหารจัดการสาธารณะ  

สารสนเทศ  
  
  
  
  

- พัฒนาระบบเชื่อมโยงข้อมูลด้านสาธารณภัยระหว่าง 
หน่วยงานให้มีประสิทธิภาพและสามารถใช้งานได้ร่วมกัน  

- กระจายข้อมูลด้านสาธารณภัยไปยังหน่วยงานที่มี 
ปฏิบัติการ  

  
  

  

  

  

  

  

  

 

  

 

 

 

 



  

๕  

หลักการปฏิบัติ  แนวทางปฏิบัติ  

๑.๓ การส่งเสริมให้ความรู้และสร้างความ  - สนับสนุนให้สื่อประชาสัมพันธ์ให้มีบทบาทในการรณรงค์  

ตระหนักด้านการป้องกัน ฯ  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

ประชาสัมพันธ์เพ่ือปลูกฝังจิตสานึกด้านความปลอดภัยอย่าง 
ต่อเนื่อง  

- เผยแพร่และเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจแก่ประชาน 
เกี่ยวกับความปลอดภัยในชีวิตประจำวัน  

- พัฒนารูปแบบและเนื้อหาการรณรงค์ประชาสัมพันธ์ให้ 
ชัดเจนเข้าใจง่ายเหมาะสม เข้าถึงกลุ่มเป้าหมายแต่ละกลุ่ม 
และเป็นที่น่าสนใจ  

-ส่งเสริมและสนับสนุนให้องค์กรเครือข่ายในการป้องกันและ 
บรรเทาสาธารณภัยทุกภาคส่วนทั้ง ภาครัฐ ภาคเอกชน และ 
อาสาสมัครต่างๆมีส่วนร่วมในการรณรงค์ในเรื่องความ 
ปลอดภัยอย่างต่อเนื่อง  

  

๑.๔ การเตรียมการป้องกันด้านโครงสร้างและ  - จัดหาพื้นที่รองรับน้ำและกักเก็บน้ำ  

เครื่องหมายสัญญาณเตือนภัย  
   
  
  

- สร้างอาคารหรือสถานที่เพ่ือเป็นสถานที่หลบภัยสำหรับ พื้นที่ 
การหนีภัยทำได้ยากหรือไม่มีพ้ืนที่หลบภัยที่เหมาะสม  

- ก่อสร้าง/ปรับปรุงเส้นทางเพ่ือการส่งกำลังบำรุงหรือ 
เส้นทางไปสถานที่หลบภัยให้ใช้การได้  

  

๒. การเตรียมความพร้อม  - จัดทำคู่มือและจัดทำแผนปฏิบัติการฉุกเฉินและแผน  

๒.๑ ด้านการจัดระบบปฏิบัติการฉุกเฉิน  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
   
  
  

สำรองของหน่วยงาน และมีการฝึกซ้อมแผน  
- จัดเตรียมระบบการติดต่อสื่อสารหลักและสื่อสารสำรอง  
- กำหนดแนวทางการประชาสัมพันธ์ข่าวสารแก่ประชาชน 

และเจ้าหน้าที่  
- จัดเตรียมระบบการแจ้งเตือนภัยและส่งสัญญาณ 

เตือนภัยให้ประชาชนและเจ้าหน้าที่ได้รับทราบล่วงหน้า  
-จัดเตรียมเส้นทางอพยพและจัดเตรียมสถานที่ปลอดภัย 

สำหรับคนและสัตว์เลี้ยง  
- กำหนดมาตรการรักษาความปลอดภัยความสงบเรียบร้อย 

รวมทั้งการควบคุมการจราจรและการสัญจรภายในเขตพ้ืน  
- จัดระบบการดูแลสิ่งของบริจาคและการสงเคราะห์ 

ผู้ประสบภัย  
- จัดทำบัญชีรายชื่อคนที่ต้องช่วยเหลือเป็นกรณีพิเศษ  

  



  

๖ 
    

หลักการปฏิบัติ  แนวทางปฏิบัติ  

๒.๒ ด้านบุคลากร  
  
  
  
  

- ประเมินความเสี่ยงภัยและความล่อแหลมในเขตพ้ืนที่ 
โดยพิจารณาจากข้อมูลสถิติการเกิดภัยและจากการ 
วิเคราะห์ข้อมูลสภาพแวดล้อมต่าง ๆ  

- จัดทำแผนที่เสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัย  
  

๒.๓ ด้านเครื่องจักรกล ยานพาหนะ วัสดุ  - จัดเตรียมเครื่องจักรกลยานพาหนะเครื่องมือวัสดุ  

อุปกรณ์เครื่องมือ เครื่องใช้ และพลังงาน  
  
  
  
  
  
   
  
  

อุปกรณ์ที่จำเป็นให้พร้อมใช้งานได้ทันที  
- จัดทำบัญชีเครื่องจักรกล ยานพาหนะเครื่องมือวัสดุ 

อุปกรณ์ของหน่วยงาน ภาคีเครือข่ายทุกภาคส่วน  
- พัฒนาเครื่องจักรกล เครื่องมือวัสดุอุปกรณ์ด้าน 

สาธารณภัยให้ทันสมัย  
- จัดหาเครื่องมือและอุปกรณ์ที่จำเป็นพื้นฐานสำหรับชุมชน  

  
- จัดเตรียมระบบเตือนภัย  
- จัดหาน้ำมันเชื้อเพลิงสำรอง/แหล่งพลังงานสำรอง  

  

๒.๔ ด้านการเตรียมรับสถานการณ์  
  
  
  
  
  
  

- จัดประชุมหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการป้องกันและ 
บรรเทาสาธารณภัย เช่น สถานพยาบาล ไฟฟ้า ประปา 
ผู้นำชุมชน ฯลฯ  

- มอบหมายภารกิจความรับผิดชอบให้แก่หน่วยงานนั้น  
- กำหนดผู้ประสานงานที่สามารถติดต่อได้ตลอดเวลาของ 

หน่วยงาน  
  

การปฏิบัติในภาวะฉุกเฉินวัตถุประสงค์    
๑. เพ่ือดำเนินการระงับภัยที่เกิดข้ึนให้ยุติลงโดยเร็วหรือลดความรุนแรงขงภัยที่เกิดข้ึนโดยการประสาน  

ความร่วมมือจากทุกภาคส่วน  

  ๒. เพ่ือรักษาชีวิตทรัพย์สิน และสภาวะแวดล้อมที่ได้รับผลกระทบจากการเกิดภัยพิบัติ  

หลักการปฏิบัติ  
คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ชุมชนกองอำนวยการป้องกันและบรรเทา  

สาธารณภัยองค์การบริหารส่วนตำบลโคกกลางหรือกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอโนนสะอา
ด และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องดำเนินการตามขั้นตอนและวิธีปฏิบัติดังนี้  

  
  
  



  
๗ 

  
๑.กรณีเม่ือเกิดสาธารณภัยระดับหมู่บ้าน/ชุมชน  

  

หลักการปฏิบัติ  แนวทางปฏิบัติ  

๑. การแจ้งเหตุ  
  
  
  
   
  
  

ประชาชน / อาสาสมัคร / คณะกรรมการฯ ฝ่ายแจ้งเตือน 
ภัยแจ้งเหตุให้ประธานคณะกรรมการป้องกันและบรรเทา 
สาธารณภัยหมู่บ้าน/ชุมชนและผู้อำนวยการท้องถิ่น/ 
ที่ผู้อำนวยการท้องถิ่นมอบหมายทราบ โดยทางวิทยุ 
สื่อสาร/โทรศัพท์  
-วิทยุสื่อสารความถ่ี ๑๕๔.๙๒๕๐  MHz  
โทรศัพท์สาย ๐๔๒-๓๙๒-693 

  

๒. การระงับเหตุ  
   
  
  

คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ 
ชุมชน/อปพร./มิสเตอร์เตือนภัย/OTOS/อาสาสมัคร ต่างๆ 
เข้าระงับเหตุตามแผนป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
ชุมชน  

  

๓. การประสานหน่วยงานต่างๆ  
  
  
  
  
   
  
  

-กรณีผู้บาดเจ็บให้ประสานสถานพยาบาลในพ้ืนที่/ 
ข้างเคียง  

-วิทยุสื่อสารความถ่ี ๑๕๔.๙๒๕๐ MHz  
-โทรศัพท์สาย ๐๔๒-๓๙๒-688 
-กรณีเกินศักยภาพของหมู่บ้าน/ชุมชนในการระงับภัยให้ 
ประธานคณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
หมู่บ้าน/ชุมชนรายงานต่อผู้อำนวยการท้องถิ่นเพ่ือขอ 
ความช่วยเหลือ  

  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



  
 
  ๘ 

๒. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินว่าระดับหมู่บ้าน/ชุมชนจะควบคุมได้  
    

หลัการปฏิบัติ  แนวทางปฏิบัติ  

๑. การจดัตั้งศูนย์อำนวยการเฉพาะกิจ  - ผู้อำนวยการท้องถิ่นออกคำสั่งศูนย์อำนวยการเฉพาะกิจ  

๒. การเฝ้าระวังติดตามและรับแจง้เหตุ ๒๔ ช่ัวโมง  - จัดเวรเฝ้าระวังติดตามสถานการณ์  
  

๓. แจ้งข่าวเตือนภัย  
  
  
  

- แจ้งผู้ประสานงานของหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องทราบ  

- แจ้งผ่านทางสื่อต่างๆ  

- ออกประชาสัมพันธ์เสียงตามสาย  

๔. การระงับเหต ุ - ผู้อำนวยการท้องถิ่นเข้าพ้ืนท่ีและตั้งศูนย์บัญชาการ 
เหตุการณ์ในที่เกิดเพื่อเป็นจุดสั่งการเหตุ พร้อมจัด บุคลากร 
เครื่องมือ เครื่องใช้ อุปกรณ์และยานพาหนะ ในการระงับเหตุ 

๕. การช่วยเหลือผู้ประสบภัย  
 

- ปฏิบัติการค้นหาและช่วยเหลือผู้ประสบภัย  

- ปฐมพยาบาลผู้ประสบภัยที่ช่วย เพื่อส่งไปรักษาตัวใน 
โรงพยาบาลต่อไป  

- จัดหาปัจจยัสี่ให้แกผู่้ประสบภยั  

- ให้การสงเคราะหผ์ู้ประสบภัย  

๖. การรายงานสถานการณ์  
   
  
 

จัดเตรียมเจ้าหนา้ที่เพื่อรายงานสถานการณ์ให้กองอำนวย 
การป้องกันและบรรเทาสาธารณภยัอำเภอ และ 
กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภยัจังหวัด ทราบ 
จนกระทั่งสถานการณภ์ัยสิ้นสุด  
 

๗. การประสานงานกับหน่วยงานต่าง ๆ  
  
  
  
   
 

กรณีต้องขอรับการสนับสนุนจากกองอำนวยการป้องกัน 
และบรรเทาสาธารณภยัอปท. ข้างเคียง/ ส่วนราชการ 
ต่างๆในพ้ืนท่ี/องค์กรสาธารณกศุลภาคเอกชน หรือ 
กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภยัระดับเหนือ ข้ึนไป  

- วิทยุสื่อสารความถี่ ๑๕๔.๙๒๕๐ MHz  

- โทรศัพท์สายด่วน ๐๔๒-๓๙๒-688  

๘. การอพยพ เมื่อสถานการณ์เลวร้ายและจำเป็นต้องอพยพ ให้ดำเนินการ 
อพยพเคลื่อนย้ายอย่างเป็นระบบ  
 

   



 
๙ 

๓. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกว่าระดับท้องถิ่นจะควบคุมได้  

หลักการปฏิบัติ  แนวทางปฏิบัติ  

๑. การส่งต่อการควบคุมสถานการณ์ฯ  
  
  
  

กรณีสถานการณ์รุนแรงเกินกว่าศักยภาพของท้องถิ่นจะ  
รับสถานการณ์ได้ให้รายงานต่อผู้อำนวยการอำเภอ เพ่ือ 
ส่งมอบการควบคุมสถานการณ์ต่อไป  

  

การอพยพ  
วัตถุประสงค์  

 เพ่ือเป็นการรักษความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สินของประชาชนและของรัฐ 
และสามารถดำเนินการ  
อพยพเคลื่อนย้ายให้เป็นไปอย่างมีระบบ สามารถระงับการแตกตื่นเสียขวัญของประชาชน 
ไปสู่สถานที่ปลอดภัยได้ อย่างมีประสิทธิภาพ และเพ่ือเป็นการเคลื่อนย้ายส่วนราชการอยู่ในเขตปลอดภัย 
และสามารถให้การบริการ ประชาชนได้  

หลักการปฏิบัติ  
  ๑. การเตรียมการอพยพ  

หลักการปฏิบัติ  แนวทางปฏิบัติ  

๑. จัดทำแผนอพยพในพ้ืนที่เสี่ยงจากสาธารณะ  - ประชุมผู้ที่เกี่ยวข้อง  

๒. เตรียมการเกี่ยวกับการอพยพ  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
   
  
  

- ประชุมและสำรวจสถานที่  
- สถานที่ปลอดภัยสำหรับการอพยพประชาชนและ 

สัตว์เลี้ยง  
- เส้นทางหลักและสำรองสำหรับอพยพ  
- ป้ายแสดงสัญญาณเตือนภัยป้ายบอกเส้นทางอพยพทั้ง 

เส้นทางหลักและเส้นทางรอง  
- จัดเตรียมเครื่องมืออุปกรณ์ยานพาหนะ ที่จำเป็น 

ตอ่การอพยพ  
- จัดลำดับความสำคัญของการอพยพ โดยจัดแบ่งประเภท 

ของบุคคลตามลำดับความสำคัญเร่งด่วน  
- กำหนดจุดนัดหมายประจำชุมชนและพ้ืนที่รองรับ 

การอพยพ  
- จัดทำคู่มือการอพยพจากสาธารณภัย ที่สั้นง่ายต่อการ 

ทำความเข้าใจให้ประชานได้ศึกษา  
 

๓. จัดเตรียมสรรพกำลังหน่วยปฏิบัติการฉุกเฉิน 
หรือหน่วยอพยพ  

ทบทวนและฝึกซ้อมแผนอย่างสม่ำเสมอ  
  



๔.จัดประชุมหรืออบรมให้ความรู้ในการช่วยเหลือ 
ตัวเองเมื่ออยู่ในภาวะฉุกเฉิน   

ประชุมหรือฝึกอบรม  
  
  

  
  ๑๐  

หลักการปฏิบัติ  แนวทางปฏิบัติ  

๕. ทบทวนและฝึกซ้อมแผนระบบเตือนภัยและแผน  - ฝึกซ้อมแผนทั้งแบบปฏิบัติการบนโต๊ะและแบบปฏิบัติ  

อพยพ ประเมินเพ่ือให้สามารถประยุกต์ใช้ต่อไป  
  

การจริง  
  

๖. ตรวจสอบการทำงานระบบสื่อสาร  
  
  
  

- ติดต่อกับผู้มีวิทยุสื่อสาร / หรือผู้มีโทรศัพท์มือถือ 
เพ่ือเข้า ร่วมในการแจ้งเตือนภัย  
- ฝึกซ้อมแผนอพยพ  
  

  
๗. แจ้งประชาชนที่อาศัยและทำงานในพ้ืนที่ 

เสี่ยงภัยว่ามีความเสี่ยงต่อภัยประเภทใด 
ในหมู่บ้าน/ชุมชนเช่นอุทกภัย อัคคีภัย วาตภัย  

  

ประชุมหมู่บ้าน/ชุมชน  
  
  
  

๒.  การจัดระเบียบสถานที่อพยพและการรักษาความปลอดภัย  

หลักการปฏิบัติ  แนวทางปฏิบัติ  

๑. การจัดเตรียมสถานที่ปลอดภัย  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

- จัดเตรียมพ้ืนที่ให้เหมาะสมกับจำนวนผู้อพยพ 
และสัตว์เลี้ยง  

- จัดเตรียมและดูแลความสะอาดของห้องน้ำอาหาร 
น้ำดื่มและสิ่งแวดล้อมให้ถูกสุขลักษณะ  

- จัดเตรียมระบบสาธารณูปโภคพ้ืนฐาน  
- จัดระเบียบพื้นที่อพยพ โดยแบ่งพ้ืนที่ให้เป็นสัตว์ 

เป็นกลุ่มครอบครัวหรือกลุ่มชุมชน  
- จัดทำแบบฟอร์มลงทะเบียนผู้อพยพ เพื่อเป็นการ 

ตรวจสอบจำนวนผู้อพยพ  
- จัดหาสถานที่ปลอดภัยแห่งอ่ืนไว้รอรับในกรณีพ้ืนที่ 

ไม่เพียงพอ  
  

๒. การรักษาความปลอดภัย  
  
  

- จัดระเบียบเวรยามทั้งในสถานที่อพยพ และบ้านเรือน 
ของผู้อพยพ  

  

       
    



 
 
 
 

                                                  ๑๑  
๓. การดำเนินการอพยพขณะเกิดภัย  

หลักการปฏิบัติ  แนวทางปฏิบัติ  

๑. เรียกประชุมกองอำนวยการป้องกันและ  - เรียกประชุมกองอำนวยการป้องกันและบรรเทา  

บรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ ชุมชนเมื่อได้รับ 
ข้อมูลแจ้งเตือนจากอำเภอ/ หมู่บ้าน/ข้อมูล 
เครื่องวัดปริมาณน้ำฝน / มิสเตอร์เตือนภัย  

  

สาธารณภัยเทศบาลตำบลโนนสะอาด 
  
  
  

๒. เตรียมความพร้อม/ เตรียมพร้อมระบบเตือน 
ภัยทั้งหมด(สัญญาณเตือนภัยวิทยุสื่อสารโทรศัพท์ 
มือถือหรือระบบเตือนภัยที่มีอยู่ในท้องถิ่น)   

- เตรียมและตรวจสอบอุปกรณ์  
  
  
  

  



  
  ๑๒  

หลักการปฏิบัติ  แนวทางปฏิบัติ  

๓. ติดตามสถานการณ์จากทางราชการ สื่อมวลชน  - สั่งการในระหว่างการประชุมกองอำนวยการป้องกันและ  

และอาสาสมัครเตือนภัย   บรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตำบลโนนสะอาด    

๔. ตรวจสอบข้อมูลที่เกิดในพ้ืนที่ประสบภัย  
   
  
  

- บัญชีรายชื่อผู้อพยพ  
- บัญชีจำนวนและชนิดของสัตว์เลี้ยงที่จะอพยพ  
- ยานพาหนะ  
- อาหารที่สำรองไว้สำหรับคนและสัตว์เลี้ยง     

๕. ตรวจสอบระบบเครือข่ายการเตือนภัย  ตรวจสอบสัญญาณวิทยุสื่อสาร  

๖. 
จัดเตรียมสถานที่ปลอดภัยรองรับผู้อพยพและ 
สัตว์เลี้ยง   

ประสานกับผู้ดูแลสถานที่  
    
    

เมื่อสถานการณ์เลวร้ายและจำเป็นต้องอพยพ  

หลักการปฏิบัติ  แนวทางปฏิบัติ  

๑. ออกประกาศเตือนภัยเพ่ืออพยพ  
  
  
  
   
  
  

- ฝ่ายเฝ้าระวังและแจ้งเตือนภัยและฝ่ายสื่อสารของ 
คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ 
ชุมชนออกประกาศเตือนภัยเพ่ืออพยพให้สัญญาณเตือน 
ภัยและประกาศอพยพ เช่น เสียงตามสายวิทยุ 
หอกระจายข่าวโทรโข่ง นกหวีด หรือสัญญาณเสียง/ 
สัญลักษณ์ต่างๆที่กำหนดให้เป็นสัญญาณเตือนภัย 
ประจำชุมชน/หมู่บ้าน  

    

๒. ส่งฝ่ายอพยพไปยังจุดนัดหมาย/จุดรวมพล เพ่ือรับ  - สั่งการในระหว่างการประชุมกองอำนวยการป้องกันและ  
ผู้อพยพหรือตามบ้านที่เป็นผู้ป่วย คนชรา เด็ก 

และสัตว์เลี้ยง   
บรรเทาสาธารณภัย  

    
    

๓. การดูแลความปลอดภัยบ้านเรือนผู้อพยพ  - จัดเวรออกตรวจตราความเรียบร้อยในพื้นที่ประสบภัย  

         
  
 
 
 
 
 
 



                                                          ๑๓  
 

๔. การดำเนินการอพยพเมื่อภัยสิ้นสุด  
 

หลักการปฏิบัติ  แนวทางปฏิบัติ  

๑. ตรวจสอบพื้นท่ีประสบภัย  
  
  

- สำรวจความเสียหายของพ้ืนที่ประสบภัยรวมทั้ง 
บ้านเรือนของผู้เสียหาย  

  

๒. ตรวจสอบสภาพถนนที่ใช้เป็นเส้นทางอพยพ  - ตรวจสอบสภาพถนนและยานพาหนะ  

๓. แจ้งแนวทางการอพยพกลับให้ประชาชนได้รับทราบ  ประชุมผู้เกี่ยวข้อง  

๔. ตรวจสอบความพร้อมของประชาชนในการ 
อพยพกลับ  

  

จัดการประชุมที่สถานที่ที่ผู้อพยพพักอาศัย  
  
  

๕. ดำเนินการอพยพประชาชนกลับบ้านเรือน  ชี้แจงในที่ประชุมและดำเนินการอพยพประชาชนกลับ  
  

   



 
๑4 

 
(รวม ๔ ขั้นตอน ปฏิบัติหน้าที่ได้รับแจ้งเหตุ)  

  

  

  

  

  

  

  

  
           

                     

 
  
                 

   

  
      ทันท ี  

  
  

   

 
  



  
๑๕ 

 
                   

 
  

(รวม ๖ ขั้นตอน ๑๘๐ นาทีหรือ ๓ ชั่วโมง)  
  
  

  

  

  
ขั้นตอนการดำเนินงานด้านการสนับสนุน 

                            นำ้อุปโภค-บริโภค 
  

            

  
  

  
      เสนอหวัหนา้ส านกัปลดั    

 

) 

  

  
          

  

   

  
  

รับแจ้ง/หนังสือ 
(1 นาที) 

รายงานผลการปฏิบตั ิ



  

  
  

  
     

  
  

  

  
  

๑๖ 

 
  
   
  
  
  

 
  
  
  
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(รวม ๓ ขั้นตอน ๑๕๐ นาที หรือ ๒ ชั่วโมง ๓๐ นาท)ี  
  
  

  

  

 

 

 

 

 

 

  
  

           พนักงานขับรถบรรทุกน้ำกรณีส่งน้ำอุปโภค-บริโภค   

ขั้นตอนการด าเนินงาน 

รับค าส่ังผู้บังคับบัญชา 
(  ๑ นาท ี) 

ดำเนินการ 
(140 นาที) 

รายงานผู้บังคับบัญชา 

 

เสร็จสิน้ภารกิจ 



๑๗ 

  

 
  

  

 
  

 

 

(รวม ๓ ขั้นตอน ปฏิบัติทันทีที่ได้รับคำสั่งจากผู้บังคับบัญชา)  
  
  

  

  

  

  

  

  

  

    
  

      

  
  

  
  

  
  

  
  

ขั้นตอนการด าเนินงาน 

พนักงานขับรถบรรทุกน ้าอเนกประสงค ์

รับค าส่ังผู้บังคับบัญชา 
( ๑ นาท ี) 

 

ปฏิบัติหน้าที่ทันที 

 

รายงานผู้บังคับบัญชา 
 

 

เสร็จสิน้ภารกิจ 



  
๑๘ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   

 

  

คู่มือการปฏิบัติงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตำบลโนนสะอาด 
 
 
 
 
 
 
 
 

อำภอโนน

สะอาด 

เสนอ
ปลัดเทศบาล 



 
๑๙ 

 

(รวม ๓ ขั้นตอนกรณีเกิดเหตุนอกพื้นที่ ๕ ขั้นตอนกรณีเกิดเหตุในพื้นที่รับผิดชอบ) 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

๒๐  
 

 

 

ภาคผนวก 
 

 
  

 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



  
  

แบบรายงานเหตุด่วนสาธารณภัย 
 

1. ชนิดของภัย อุทกภัย  วาตภัย  ภัยแล้ง  อัคคีภัย  ไฟป่า  อากาศหนาว 
  แผ่นดินไหวและอาคารถล่ม  สารเคมีและวัตถุอันตราย  อุบัติภัย  ทุ่นระเบิด  อ่ืนๆ (ระบุ) 
ความรุนแรงของภัย  เล็กน้อย ปานกลาง  รุนแรง 
ลักษณะของภัย ……………………………………………………………………………………………… 

2. ภัยเกิดวันที่………………………………………………………………………………………………. 
3. สถานที่เกิดภัย…………………………………………………………………………………………… 
4. ราษฎรที่ประสบภัย 

(4.1) ราษฎรได้รับความเดือดร้อน จำนวน..........คน จำนวน...........ครัวเรือน (4.2) บาดเจ็บ….…คน 
(4.3) เสียชีวิต………คน (4.4) สูญหาย…..…คน (4.5) อพยพไปยังที่ปลอดภัย……… คน ……… ครัวเรือน 

5. พ้ืนที่ประสบภัยและความเสียหายเบื้องต้น 
(1) บ้านพักอาศัย จำนวน.......หลัง คอกสัตว์........หลัง โรงงาน....…แห่ง สถานที่ราชการ….…แห่ง วัด.........แห่ง 
(2) พ้ืนที่และทรัพย์สินทางการเกษตร พืชไร่....... ไร่ นาข้าว .......ไร่ สวน ......ไร่ บ่อปลา ......บ่อ 
 สัตว์เลี้ยง (โค.........ตัว สุกร...........ตัว เป็ด/ไก.่..........ตัว) อ่ืนๆ 
รวมความเสียหายเบื้องต้นประมาณ..................................................บาท 
6. การบรรเทาภัยในเบื้องต้น .........................................................................................................................  
............................................................................................................................. .........................................................
.......................................................................................................................................... ............................................ 
............................................................................................................................. ......................................................... 
7. เครื่องมือ/อุปกรณ์ท่ีใช้รถดับเพลิง........คัน รถบรรทุกน้ำ.......คัน รถกู้ภัย........คัน รถบรรทุก.......คัน เรือ......ลำ 
เครื่องสูบน้ำ................เครื่องมืออื่นๆ (ได้แก่)................................................................. 
8. การดำเนินงานของส่วนราชการ อาสาสมัคร มูลนิธิในพ้ืนที่ 
 ส่วนราชการอ่ืน (ชื่อ)...................................................... ภาคเอกชน (ชื่อ)............................................. 
  
  

 (ลงชื่อ)........................................................ ผู้รายงาน 
             (นางวิชญ์สุภา ภูมิภักดิ์) 
       นายกเทศมนตรีตำบลโนนสะอาด 
              ผู้อำนวยการท้องถิ่น 
  
  
  
  
  
  
  
  



  
  
  

คำขอหนังสือรับรองกรณีผู้ประสบภัย หรือเจ้าของ หรือผู้ครอบครองทรัพย์สิน 
ร้องขอหลักฐานเพื่อรับการสงเคราะห์ หรือบริการอ่ืนใด 

เขียนที.่...................................................... 
วันที่............เดือน..............................พ.ศ............. 

 
ข้อ ๑. ข้าพเจ้า...................................................................................อายุ......................ปี สัญชาติ............................... 
อยู่บ้านเลขท่ี .......... หมู่ที่ ........ ตรอก/ซอย ........................ ถนน............................ ตำบลโนนสะอาด อำเภอโนน
สะอาด  จังหวัดอุดรธานี หมายเลขโทรศัพท.์.............................................. โทรศัพท์มือถือ........................................ 
ได้รับผลกระทบจากเหตุการณ์........................... เมื่อวันที่ ............เดือน ........................ พ.ศ...........เวลา................น. 
โดยได้รับความเสียหาย ดังนี้ 

(๑) ........................................................................... (๒) ............................................................................ 
(๓) ........................................................................... (4) ........................................................................... 

ข้อ ๒. ข้าพเจ้าขอยื่นคำขอต่อ นายกเทศมนตรีตำบลโนนสะอาด 
โดยขอให้ออกหนังสือรับรองไว้เป็นหลักฐาน เพ่ือขอรับการช่วยเหลือจากหน่วยงาน (ระบุชื่อหน่วยงานที่ผู้ยื่นคำร้อง 
ต้องการขอรับการช่วยเหลือให้ชัดเจน) ..................................................................................................................... .  

เอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา มีดังต่อไปนี้ (ใส่เครื่องหมาย ✓ ใน  หน้าข้อความที่ต้องการ) 
 สำเนาบัตรประชาชน สำเนาทะเบียนบ้าน รปูถ่ายสถานที่ประสบเหตุ  อ่ืน ๆ .................................... 
 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 
(ลงชื่อ) ....................................................... ผู้ยื่นคำขอ 

 (....................................................) 
 

คำเตือน  ผู้ใดแจ้งความอันเป็นเท็จแก่เจ้าพนักงานมีความผิดตามประมวลกฎหมายอาญา มาตรา 137 
มาตรา 267 และมาตร 268 

หมายเหตุ  ในกรณีผู้ประสบภัย หรือเจ้าของทรัพย์สิน หรือผู้ครอบครองทรัพย์สิน ถึงแก่ความตาย หรือไม่ 
 สามารถยื่นคำขอได้ด้วยตนเองให้ทายาทโดยธรรม ผู้จัดการมรดก หรือผู้รับมอบอำนาจของผู้นั้น 

แล้วแต่กรณีเป็นผู้ยื่นคำขอ พร้อมแสดงหลักฐานการเป็นทายาท ผู้จัดการมรดก และการมอบอำนาจดังกล่าวด้วย 
 
สำหรับเจ้าหน้าที่ 
ตรวจสอบแล้วเอกสารครบถ้วนถูกต้อง 

(ลงชื่อ) ..................................................... ผู้ตรวจสอบ 
      (....................................................) 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 

ที ่อด 61501 /       สำนักงานเทศบาลตำบลโนนสะอาด 
อำเภอโนนสะอาด จังหวัดอุดรธานี ๔๑๒๔๐  

หนังสือรับรองผู้ประสบภัยประเภทบุคคลธรรมดา  
 

หนังสือฉบับนี้ให้ไว้เพ่ือรับรองว่า..................................................เกิดวันที่................................................  
เลขที่ประจำตัวประชาชน/หนังสือเดินทางเลขที่/อ่ืนๆ(ถ้ามี)................................................................................... ทีอ่ยู่
ที่ประสบภัย บ้านเลขที่..................หมู่ที่................ตำบล/...................................... อำเภอ/เขต .................... จังหวัด 
...........................รหัสไปรษณีย์................................. โทรศัพท์................................................ ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน
หรือที่อยู่ที ่ติดต่อได้บ้านเลขที่ ...............หมู่ที่............ถนน.................. ตำบล/แขวง ................... อำเภอ/เขต 
............................... จังหวัด.................................รหัสไปรษณีย์..................................เป็นผู้ประสบภัยหรือ ได้รับ
ผลกระทบจากเหตุการณ์......................................................(ระบุประเภทของสาธารณภัยและสถานที่เกิด )  
เมื่อวันที่....................................................... (วันเดือน ปีเวลา ที่เกิดภัย)  
 
ความเสียหายของผู้ประสบภัย ตามบัญชีความเสียหายแนบท้ายหนังสือรับรองของผู้ประสบภัยประเภทบุคคล
ธรรมดาฉบับนี้  
 

ผู้ประสบภัยมีสิทธิ์ที่จะได้รับการสงเคราะห์และฟ้ืนฟูจากหน่วยงานของทางราชการด้านใดด้านหนึ่งหรือหลาย
ด้านตามเงื่อนไข หลักเกณฑ์และแนวทางที่หน่วยงานนั้นกำหนดรายละเอียดตารางแสดงสิทธิ์ที่จะได้รับ  จากทาง
ราชการปรากฏตามแบบแนบท้ายนี้  

 
 ให้ไว้ ณ วันที่ ………………………………………………………. 

 
 
 
(นางวิชญ์สุภา ภูมิภักดิ์) 

       นายกเทศมนตรีตำบลโนนสะอาด 
 


